KOCAELI DEFTERDARLIGI GEBZE TEKNIK UNIVERSITESI DONER SERMAYE SAYMANLIK
MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURESI)

Her Tirli Gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna Gore

a) Ilgili idarenin yazis1
b)Mahkeme Karar1

c)idari Para Cezas1 Karar Tutanagi
d)llgilinin Beyam

15 dakika

Teminat Alinmasi

1-Ihaleyi yapan kurumun yazist
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 dakika

Kesin Teminat [adesi

1-ihaleyi yapan kurumun iligiksiz yazist
2-Alind1 belgesi

3-SGK ilisiksiz belgesi

4-Ihale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair yazi

5-Nakit temgnatlarin iadesinde ilgilinin
banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
6-hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

45 Dakika

GeciciTeminatin fadesi

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksiz yazis1
2-Alind1 belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin
banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4-hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

1 saat

Biitce Gelirlerinden Red ve Iadeler

1-Alind1 belgesi

2-llgili idarenin veya mahkemenin iadeye
iliskin yazis1

3-Ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge

4-hak sahibi disindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

1 saat

Mahsup Belgesi Niteliginde Muhasebe
Islem Fisi Verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini
igeren dilekge

10 Dakika




1-Ilgilinin banka hesap bilgilerini gdsterir
dilekge

2-Alind1 belgesi

7  |Emanet fade Islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade 30 Dakika
yapilmasina iliskin yazist

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak
iadelerde yetki belgesi

Kaybedilen Suretler I¢in Tasdikli Suret 1-Dilekge

Verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilan1 verilmesi I saat

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Defterdarlik Makami  |ikinci Miiracaat Yeri : Valilik Makami

Isim : Osman ESGIN Isim : Ekrem CALIK

Unvan : Defterdar Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Kocaeli Defterdarlig: . . - .
Valilik Kompleksi Adres : Kocaeli Valilik Kompleksi
Telefon : 02623172000 Telefon : 02623005000

Faks :02623172033 Faks : 02623321900
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